Guatemala de la Asuncion,
31 de Mayo de 2016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Respetable Viceministro:

De la manera mas atenta, me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
Técnico Profesionales Numero 726-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
No. 237-A- 2016 correspondiente al mes de MAYO del presente afio y para el cobro
de mis honorarios, estoy presentando factura Serie A nimero 00104

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Asesorar en el cumplimiento de los objetivos del Centro Deportivo Roosevelt
Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que al ingresan al
Centro Deportivo.

Asesorar eventos especiales relacionados con espacios solicitados.

Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo.

Rendir un informe estadistico de los nifios que participan en el curso de
academias deportivas.

Se logré la recepcién de implementacion deportiva.

Reuniones con los instructores deportivos.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se cumplié con las metas planificadas de trabajo, llevando a cabo reuniones de
trabajo con los encargados de los sectores.

Se mantuvo un exacto control de la recepciéon y entrega de papeleria
administrativa.

Coordinar con la administracién, los espacios en las canchas de futbol 11, enla
realizacion de una cuadrangular de futbol, en el campeonato de veteranos

Se logré planificar las actividades deportivas y recreativas semanales, para
brindar un servicio satisfactorio adecuado a los usuarios que asi lo solicitaron.
Mantener los datos actuales de los nifios que participan en el curso de
academias de las diferentes disciplinas deportivas.

Se optimizd que todos los nifios logren obtener con una mejor facilidad la
implementacion y asimismo llevar un inventario exacto en bodega.

Organizar las actividades deportivas con los instructores y administracion.
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